Procedimiento de Adquisicion
de Locales para el Patrimonio
Sindical Acumulado (PSA).

Guia del Expediente Administrativo
y Flujo de Tramitacion Institucional.




FASE 01 // FUNDAMENTOS

El Marco Normativo.

Las bases legales que habilitan y regulan la adquisicion
de bienes para el Patrimonio Sindical Acumulado.




Real Decreto 15/3/2009, de 28 de agosto,
por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley 33/2003.

Ley 33/2003, de 3 de noviembre,
del Patrimonio de las
Administraciones Publicas.

Ley 4/1986, de 8 de enero,
de cesion de bienes del

Patrimonio Sindical acumulado.

Un marco juridico
jerarquico que
garantiza la
legalidad,
transparencia y
rigor en cada fase
del expediente.



FASE 02 // PREPARACION

Requisitos y
Documentacion Previa.

Los cuatro pilares documentales esenciales
antes del inicio oficial del expediente.




Cuadro de Mando de
Documentacion Previa

Oferta.

Propuesta formal de
venta del local.

Tasacion.

Valoracion econdmica oficiall
y pericial del inmueble.

11

Certificado de la
Comision Consultiva
PSA.

Validacion indispensable
por el érgano consultivo
competente.

Certificado de |

eficiencia energética. ||

Acreditacion del rendimiento |~'
|

energético seglin normativa
vigente.

Solo con la integracion total de esta documentacion la Oficialia Mayor podra iniciar el expediente administrativo.




FASE 03 // TRAMITACION

El Expediente
Administrativo.

El flujo de validacién, fiscalizacion y autorizacion
institucional.




Inicio y Activacion
Financiera.
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Inicio del Oficio de Firma de la Solicitud de
Expediente aceptacion de Memoria. Retencion de
Administrativo la oferta. crédito.
por la Oficialia , I —
Mayo i Dirigido a la Subdireccion de

Administracion Financiera y
de la Oficina Presupuestaria.



Auditoria Legal y Autorizacion Directa.

Solicitud de Informe de la
Abogacia del Estado en el
Ministerio de Trabajo y
Economia Social.
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# N Evaluacion.

Si es favorable

Firma de la

Autorizacion de
adquisicion directa.

Realizada por el Subsecretario
de Trabajo y Economia Social
por delegacion de la Ministra.




Fiscalizacion e Intervencion Delegada

Solicitud por parte de la Oficialia Mayor del

B Documento Contable AD a la Subdireccion de
o - .

p Administracion Financiera y de la Oficina
’r" Presupuestaria.
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'i Fiscalizacion por parte de la
r Intervenciéon Delegada en el
SUBSANACION. Ministerio de Trabajoy
' Economia Social.
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Propuesta de Autorizacion y
Compromiso de gasto.
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Cierre de la Tramitacion.

Firma de la Resolucion autorizando la
adquisicion directa por el Subsecretario.

Este hito formaliza el compromiso institucional y habilita la fase
final de transferencia de fondos y escrituracion.




o FASE 04 // FORMALIZACION

. Cierre Documental
|y Escritura Publica.

Coordinacion final con Hacienda, libramiento
de fondos y firma del acuerdo definitivo.

A




Tramites Finales de la

Oficialia Mayor.

O

Solicitud del
Documento IB.

Destinatario:
Subdireccion General de
Patrimonio del Estado
Estado del Ministerio de
Hacienda.

O

Solicitud del
Documento OK.

Destinatario:
Subdireccion de
Administracion Financiera
y de la Oficina
Presupuestaria.

O

Solicitud de
Libramiento del
Cheque.

Destinatario:
Subdireccion de
Administracion Financiera
y de la Oficina
Presupuestaria.



Formalizacion de la Adquisicion.

Lugar de ejecucion: Sede del
Ministerio de Trabajo y Economia
Social.

Firma dela
Escritura Publica
de Compra Venta
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